
Spezifikation für die Zustellung von Rechnungen per E-Mail

Rechnungen und Gutschriften werden durch 

den Lieferanten als Anhang einer E-Mail an eine 

definierte E- Mail-Adresse gesendet. Die 

angehangene Datei wird automatisiert 

extrahiert und an die nachgelagerten  

Prozesse (Archivierung, Rechnungsprüfung 

etc.) übertragen.

Ausschließlich Rechnungen und Gutschriften 

dürfen an die definierte E-Mail-Adresse 

gesendet werden. Alle anderen Dokumente 

(z. B. Mahnungen, Lieferscheine, Bürgschaften 

etc.) müssen wie bisher zugestellt werden. 

Um eine fehlerfreie Verarbeitung der 

Rechnungen / Gutschriften gewährleisten zu 

können, ist es zwingend notwendig, die 

nachfolgend beschriebenen Spezifikationen 

einzuhalten. Bei Abweichungen können die 

Dokumente nicht verarbeitet werden.

 - Zulässige Formate der Dateianhänge: .PDF und .TIF (keine 

verschlüsselten Dateien, keine ZIP- Dateien)

 - Rechnungen aus Word (.doc) und Excel (.xlsx) können nicht 

verarbeitet werden. 

 - Pro E-Mail sollte sich nur eine Rechnung bzw. Gutschrift im 

Datei-Anhang befinden. Eine Verarbeitung von mehreren 

Rechnungen in einer E-Mail ist aber möglich. Textinhalte der 

E-Mail werden als Anhang der Rechnung beigefügt.  

 - Die Versendung von zusätzlichen Dateianhängen zur 

Rechnung wie Stundennachweise, Montageberichte oder 

andere relevante Dokumente ist grundsätzlich möglich. 

Bitte benennen Sie die pdf-Datei mit der Bezeichnung 

„Anhang“ oder „Attachement“. 

 - Elektronische Signaturen sollten sich nicht im Datei-Anhang 

befinden. Diese sind seit dem Beschluss des 

Steuervereinfachungsgesetzes 2011 nicht mehr notwendig. 

 - Kopien der Rechnungen/Gutschriften dürfen nicht zusätzlich 

zu den Original-Dokumenten versendet werden.

 - Rechnungen und Gutschriften, die per E-Mail zugestellt 

wurden, dürfen nicht erneut in Papierform auf dem 

Postwege zugestellt werden.

Zu verwendende Adressen für die elektronische Rechnungsstellung per E-Mail:

Ansprechpartner für technische Rückfragen: Herr Alexander Swiers 

Tel: 02241 481-677 

E-Mail: alexander.swiers@reifenhauser.com

Rechnungsempfänger E-Mail-Adresse für RE / GS

Reifenhäuser GmbH & Co. KG Maschinenfabrik

INVOICE@REIFENHAUSER.COM

Reifenhäuser Cast Sheet Coating GmbH & Co. KG

Reifenhäuser Blown Film GmbH & Co. KG (Troisdorf)

Reifenhäuser REICOFIL GmbH & Co. KG

Reifenhäuser Reiloy GmbH

Reifenhäuser Extrusion Systems GmbH

Reifenhäuser Blown Film GmbH & Co. KG (Worms) INVOICE@REIFENHAUSER-BF.COM

Reifenhäuser Heinsberg GmbH
INVOICE_ES@REIFENHAUSER.COM

Enka Tecnica GmbH

Kdesign GmbH INVOICE@KDESIGN-WEB.DE




